INFORMACIA DODATRKOWA

Wprewadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdlnosci:

nazwe jednostki

Miejski Urzad Pracy w Plocku

1.2

siedzibg jednostki

Plock

1.3

adres jednostki

09-400 Plock, ul. 3 Maja 16

1.4

podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

Realizacja zadan w zakresie aktywnosci zawodowej, wspierania zatrudnienia oraz rynku pracy w celu:
1. pelnego i produktywnego zatrudnienia,

2. rozwoju zasobdw ludzkich,

3. wzmacniania integracji i solidarnosci spotecznej,

4. zwigkszenia mobilnosci na rynku pracy.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2025r. ~ 31.12.2025r.

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne, jezeli w skiad jednostki nadrzednej lub jednostki
samorzadu tervtorialnego wchodza jednostki sporzgdzajaee samodzielne sprawozdania finansowe

Sprawozdanie jednostkowe

oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowodci, w tym metod wyceny aktywdw i pasywow (takze

amortyzacji}




Aktywa i pasywa jednostki wycenia sie wedtug zasad okreslonych w ustawie o rachunkowosci oraz w
przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o finansach publicznych wedtug zasad
przedstawionych w zataczniku nr 1.

Zasady stosowane w prowadzeniu ksiag rachunkowych MUP;

Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza sig i amortyzuje oraz aktualizuje ich wartos¢,
odnoszge r6znice na fundusz jednostki. Odpisy umorzeniowo-amortyzacyjne ustala sie wedlug zasad
okreslonych w ustawie o rachunkowosci.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okreflonymi w przepisach o podatkuy,
dochodowym od oséb prawnych (zalacznik nr 1 do ustawy).

Ewidencja szezegGlowa dla wartodci niematerialnych i prawnych ujmowanych lacznie na Jednym konciel
020 ,,Wartosci niematerialne i prawne” umozliwia ustalenie umorzenia oddzielnie dla poszczegdlnych
podstawowych i dla pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych. Wartosci niematerialne i prawne
0 wartosci poczatkowej nizszej od wymienionej w ustawie o podatku dochodowym od 0séb prawnych
oraz takie, ktérych okres uzytkowania wynosi | rok umarzane sa w 100% w miesigcu przyjecia do
uzywania, natomiast takie, ktorych okres uzytkowania wynosi diuzej niz 1 rok umarzane sa w 50% w
pierwszym roku uzywania i 50% w drugim roku uzywania.

Podstawowe s$rodki trwale umarzane sa (z wyjatkiem gruntow) stopniowo na podstawie aktualnego planuy|
amortyzacji wediug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych (zatgcznik nr 1 do ustawy).

Odpiséw umorzeniowo-amortyzacyjnych dokonuje sie poczawszy od miesiaca nastgpujacego po
miesigeu przyjecia Srodka trwalego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartoéei niematerialnych i
prawnych”. Amortyzacja obcigza konto 400 ,Amortyzacja™ na koniec kazdego kwartalu.

W jednostce przyjeto metodg liniowa dla wszystkich srodkéw trwatych.

Pozostate srodki trwale to srodki trwate wymienione w § 7 ust. 2 rozporzadzenia, ktére finansuje si¢ ze
srodkéw na biezgce wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiekty, ktore tak jak ten
obiekt finansowane sg ze srodkdw na inwestycje).

Obejmuja srodki trwale o wartosci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o
podatku dochodowym od 0s6b prawnych, dla kiérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt
uzyskania przychodu w 100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania.

Pozostale srodki trwate ujmuje sig w ewidencji ilosciowo-warto$ciowej na koncie 013 ,,Pozostate srodki
trwate” | umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na
koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkow trwalych, wartodci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych” w korespondencii z kontem 401 ,.Zuzycie materialéw i energii”.

Od 1 stycznia 2020r. nastapita zmiana wartosci poczatkowej pozostalych $rodkow trwatych 1 wartosci
niematerialnych i prawnych, i tak:

- pozostate Srodki trwale to przedmioty o wartosci poczatkowej okreslonej w przedziale 3.000,00 zt —
10.000,00 zt;

- warto$ci niematerialne i prawne: podstawowe — fo jest o wartosci poczatkowej wigkszej niz 10.000,00
71 i pozostale - to jest o wartosci poczatkowej powyzej 500,00 2t do 10.000,00 zt.

Ewidencjonowaniu iloéciowo-wartosciowemu nie podlegaja wartoéci niematerialne i prawne o wartoscil
poczatkowej ponizej 500,00 2zt oraz przedmioty o wartosci ponizej 3.000,00 z} oraz inne przedmioty takie
jak: gilotyna, bindownica, czajniki, dywany, telefony stacjonarne, kosze itp.




5. inne informacje
Brak danych

IL Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szezegdlnosci:

1.

1.1. szczegolowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartodci, nabycia, rozehodu, przemieszezenia wewnetrznego oraz stan koficowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie standw i tytuléw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

7 atacznik nr 2
1.2, aktualna wartos¢ rynkowa srodkow trwatych, w tym débr kultury —o ile jednostka dysponuje takimi informacjami
Brak danych
1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych wartos¢ aktywow trwatych odrebnie dla
dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz dlugoterminowych aktywow finansowych
Brak danych
1.4. warto$¢ gruntow uzytkowanych wisczyscie
Nie dotyczy

1.5, wartosé nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwalych, uzywanych na podstawie

uméw najmu, dzierzawy i innych umow, w tym z tytubi uméw leasingu
Brak danych

1.6. liczbe oraz wartosé posiadanych papierow wartosciowych, w tym akgji i udziatéw oraz dhuzmych papierow

wartosciowych
MNie dotyezy

1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleinosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwickszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosei
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

Odpisy aktualizujace naleznodci dokonywane sa raz na rok pod datg 31 grudnia.
7 atacznik nir 3

1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu,

rozwigzaniu 1 stanie koncowym
[Nie dotyczy

1.9 podziat zobowigzan diugoterminowych wedhlug pozycji bilansu o pozostalym od dnia  bilansowego,
przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie spiaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat

Nie dotyczy
b) powyzej 3 do 5 lat
[Nie dotyczy
c) powyzej 5 lat
[Nie dotyczy
1.10. | kwotg zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi

{leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwotg zobowiazan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

Nie dotyczy




taczng kwotg zobowiazaf zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen

Nie dotyczy
1.12. | taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez Jjednostke gwarancji 1 poreczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen
[Nie dotyczy
1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote czynnych rozliczen
migdzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice migdzy wartoscia otrzymanych finansowych skladnikow
aktywow a zobowiazaniem zaplaty za nie
Nie dotyczy
1.14. | taczng kwotg otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie
[Nie dotyczy
1.15. | kwotg wyplaconych srodkéw pienigznych na éwiadczenia pracownicze
alacznik nr 4
1.16. | inne informacje
W jednostee tozliczenia miedzyokresowe czynne majg nieistotng wartosé i dlatego nie sg rozliczane w
czasie, lecz od razu powigkszajg koszty dziatalnoée.
W odstgpie od zasady wspélmiernodcei: prenumeraty, ubezpieczenia majgtkowe oplacone z gbéry nie
podlegaja rozliczeniu w czasie za posrednictwem rozliczen migdzyokresowych kosztow, obciazajg
koszty miesiaca, w ktorym zostaly poniesione.
Koszty abonamentu telefonicznego i czynszu za uzytkowanie centrali pokrywane sa w 50% ze $rodkéw
'unduszu Pracy i w 50% z¢ srodkéw Budzetu MUP od dnia 1.07.2010r,
Rozmowy telefoniczne rozliczane sg na podstawie bilingéw z poszczegdInych numerow telefonicznych|
z podziatem:
- ptatne ze srodkéw Funduszu Pracy,
- platne ze srodkow Budzetu MUP.
Ustugi internctowe i ustugi DDI pokrywane sa ze srodkéw Funduszu Pracy.
W zwigzku z zainstalowaniem w dniu 02.08.2010r. podlicznika na energie elektryczna na urzadzenial
komputerowe, zuzyta od tego dnia energia eiektryczna z w/w podlicznika obciaza Fundusz Pracy.
2.
2.1. wysokosé odpiséw aktualizujacych warto$é zapasow
[Nie dotyczy
2.2. koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powigkszyty koszt
wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym
Nie dotyczy
2.3. kwote i charakier poszezegblnych pozycji przychod6w lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystapily
incvdentalnie
[Nie dotyczy
24, informacje o kwocie nalemosei z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi

wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodow
budzetowych

Nie dotyczy




2.5 inne informacje

INie dotyczy

i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wplynaé na oceng sytuacji majatkowej

Nie dotyczy

JOI an ta Elektronicznie podpisany

przez Jolanta Kruk

Data: 2026.03.24 08:49:15
Kru k +01'60"

{glowny ksiggowy) (rok. miesige, dzicn)

2026.03.24

Bart{om iej Elektronicznie podpisany

przez Barttomiej Jarzynsk:
Data: 2026.03.24 09:46.16

Jarzynski o
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