Ogtoszenie nr 2022/BZP 00431044/01 z dnia 2022-11-09

Ogloszenie o zamoéwieniu
Ustugi
Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Urzedu Pracy
w Ptocku w 2023 roku

| SEKCJA | - ZAMAWIAJACY

1.1.) Rola zamawiajacego

Postepowanie prowadzone jest samodzielnie przez zamawiajacego
1.2.) Nazwa zamawiajacego: Miejski Urzad Pracy w Ptocku

1.4) Krajowy Numer ldentyfikacyjny: REGON 141186998

1.5) Adres zamawiajacego

1.5.1.) Ulica: 3 Maja 16

1.5.2.) Miejscowos¢: Plock

1.5.3.) Kod pocztowy: 09-400

1.5.4.) Wojewédztwo: mazowieckie

1.5.5.) Kraj: Polska

1.5.6.) Lokalizacja NUTS 3: PL923 - Ptocki

1.5.7.) Numer telefonu: +48 367 18 30

1.5.8.) Numer faksu: +48 367 18 31

1.5.9.) Adres poczty elektronicznej: przetargi.mupplock@praca.gov.pl
1.5.10.) Adres strony internetowej zamawiajacego: www.mup.bip.ump.pl

1.6.) Rodzaj zamawiajgcego: Zamawiajacy publiczny - jednostka sektora finanséw publicznych - jednostka samorzadu
terytorialnego

1.7.) Przedmiot dzialalnosci zamawiajacego: Ogdlne ustugi publiczne

| SEKCJA Il - INFORMACJE PODSTAWOWE

2.1.) Ogtoszenie dotyczy:
Zamoéwienia publicznego
2.2.) Ogtoszenie dotyczy ustug spotecznych i innych szczegélnych ustug: Tak

2.3.) Nazwa zaméwienia albo umowy ramowe;j:

Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Urzedu Pracy
w Ptocku w 2023 roku

2.4)) Identyfikator postepowania: ocds-148610-549abe25-600a-11ed-9171-f6b7c7d59353

2.5.) Numer ogtoszenia: 2022/BZP 00431044/01

2.6.) Wersja ogtoszenia: 01

2.7.) Data ogtoszenia: 2022-11-09 11:26

2.8.) Zamoéwienie albo umowa ramowa zostaly ujete w planie postepowan: Tak

2.9.) Numer planu postepowan w BZP: 2022/BZP 00027164/01/P

2.10.) Identyfikator pozycji planu postepowarn:

1.3.1 Swiadczenie ustug pocztowych

2.11.) O udzielenie zamoéwienia mogq ubiegac sie wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa w art. 94 ustawy: Nie

2.13.) O zamoéwienie moga ubiegac sie wylacznie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki okreslone w art. 361 ustawy — ustugi
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spoteczne: Nie

2.14.) Czy zamdwienie albo umowa ramowa dotyczy projektu lub programu wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej: Nie

2.16.) Tryb udzielenia zamoéwienia wraz z podstawa prawng

Zamowienie udzielane jest w trybie podstawowym na podstawie: art. 275 pkt 1 ustawy

| SEKCJA Il - UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW ZAMOWIENIA | KOMUNIKACJA

3.1.) Adres strony internetowej prowadzonego postepowania
https://miniportal.uzp.gov.pl

3.2.) Zamawiajacy zastrzega dostep do dokumentéw zamoéwienia: Nie

3.4.) Wykonawcy zobowigzani sa do sktadania ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, oswiadczen
oraz innych dokumentéw wytacznie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej: Tak

3.5.) Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat sie z
wykonawcami - adres strony internetowej: https://miniportal.uzp.gov.pl; www.mup.bip.ump.pl

3.6.) Wymagania techniczne i organizacyjne dotyczace korespondenciji elektronicznej: 1) W postepowaniu o udzielenie
zamowienia komunikacja miedzy zamawiajgcym,

a wykonawcami odbywa sie przy uzyciu miniPortalu, ktory dostepny jest pod adresem:

https://miniportal.uzp.gov.pl, ePUAPu, dostepnego pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal.

2) Wykonawca zamierzajacy wzig¢ udziat w postgpowaniu o udzielenie zamowienia

publicznego, musi posiadac¢ profil zaufany ePUAP. Szczegoty dotyczace zaktadania profilu zaufanego znajdujg sie na stronie
serwisu gov.pl pod adresem: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-profil-zaufany. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep
do nastepujacych formularzy: ,Formularz do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” oraz do ,Formularza do komunikac;ji”.
3) Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentow

elektronicznych, elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich uzyciu opisane zostaty w
Regulaminie korzystania z systemu miniPortal pod adresem: https://miniportal.uzp.gov.pl/WarunkiUslugi oraz Warunkach
korzystania

z elektronicznej platformy ustug administracji publicznej (ePUAP) pod adresem: https://www.gov.pl/web/gov/warunki-korzystania.
4) Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem dedykowanych

formularzy: ,Formularz ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” i ,Formularza do komunikacji” wynosi 150 MB.

5) Za date przekazania oferty, wnioskoéw, zawiadomien, dokumentéw elektronicznych,

os$wiadczen lub elektronicznych kopii dokumentow lub oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date ich przekazania na
ePUAP.

6) Zamawiajacy przekazuje identyfikator postepowania na miniPortalu jako

Zatacznik Nr 5 do SWZ. Dane postgpowania mozna wyszukac réwniez na Liscie wszystkich

postepowan w miniPortalu klikajac wczesniej w opcje ,Dla Wykonawcow” lub ze

strony gtéwnej z zaktadki Postepowania.

3.8.) Zamawiajacy wymaga sporzadzenia i przedstawienia ofert przy uzyciu narzedzi elektronicznego modelowania danych
budowlanych lub innych podobnych narzedzi, ktére nie sg ogolnie dostepne: Nie

3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy

3.14.) Jezyki, w jakich moga by¢ sporzadzane dokumenty sktadane w postepowaniu:

polski

3.15.) RODO (obowiagzek informacyjny): Klauzula informacyjna w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Urzad Pracy w Ptocku z siedzibag

w Ptocku przy ul. 3 Maja 16, adres e-mail: sekretariat@mup.plock.eu, tel. 24 367 18 30.

2. Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych w Miejskim Urzedzie Pracy w Ptocku,

e-mail: inspektor.ochronydanych@mup.plock.eu, tel. 24 367 18 30.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Urzedu Pracy w Plocku w 2023 roku”
prowadzonego w trybie podstawowym bez przeprowadzania negocjaciji.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakohczenia
postepowania o udzielenie zamodwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy; jezeli chodzi

o materiaty archiwalne, przez wynikajacy z przepiséw ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
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6. Prawa oséb w zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora podanych danych osobowych:

» prawo dostepu do tresci podanych danych osobowych - na podstawie art. 15 RODO;

* prawo do sprostowania - na podstawie art. 16 RODO;

* prawo do ograniczenia przetwarzania danych - na podstawie art. 18 RODO;

* prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych w razie uznania przetwarzania
danych osobowych za niezgodne z prawem.

7. Nie przystuguje Pani/Panu:

- prawo do usuniecia danych osobowych w zwigzku art. 17 RODO;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

- prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO,

gdyz podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

8. Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym

w przepisach ustawy Pzp zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzenia; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany stosownie do art. 22 RODO.

10. Jednoczesnie Zamawiajgcy przypomina o cigzacym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajagcym z art. 14 RODO
wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktére
Zamawiajacy posrednio pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z
wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO

| SEKCJA IV — PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1.) Informacje ogélne odnoszace si¢ do przedmiotu zamoéwienia.

4.1.1.) Przed wszczeciem postepowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie

4.1.2.) Numer referencyjny: SK 223-1/JR/2022

4.1.3.) Rodzaj zamoéwienia: Ustugi

4.1.4.) Zamawiajacy udziela zamoéwienia w czesciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania: Nie
4.1.8.) Mozliwe jest sktadanie ofert czesciowych: Nie

4.1.13.) Zamawiajacy uwzglednia aspekty spoteczne, Srodowiskowe lub etykiety w opisie przedmiotu zaméwienia: Nie
4.2. Informacje szczegétowe odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia:

4.2.2.) Krétki opis przedmiotu zamoéwienia

Swiadczenie ustug pocztowych dla Miejskiego Urzedu Pracy
w Plocku w 2023 roku
Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zatacznik Nr 1 do SWZ.

4.2.6.) Gléwny kod CPV: 64100000-7 - Ustugi pocztowe i kurierskie

4.2.8.) Zamowienie obejmuje opcje: Nie

4.2.10.) Okres realizacji zamowienia albo umowy ramowej: od 2023-01-01 do 2023-12-31
4.2.11.) Zamawiajacy przewiduje wznowienia: Nie

4.2.13.) Zamawiajacy przewiduje udzielenie dotychczasowemu wykonawcy zaméwien na podobne ustugi lub roboty
budowlane: Nie

4.3.) Kryteria oceny ofert

4.3.1.) Sposéb oceny ofert: Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow okreslonych w SWZ - cena
100%.

Kryterium "cena" bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamdéwienia, podanej przez Wykonawce
w formularzu oferty.

4.3.2.) Sposéb okreslania wagi kryteriow oceny ofert: Procentowo
4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Wytacznie kryterium ceny
Kryterium 1

4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena

4.3.6.) Waga: 100

4.3.10.) Zamawiajacy okresla aspekty spoteczne, sSrodowiskowe lub innowacyjne, zada etykiet lub stosuje rachunek
kosztéw cyklu zycia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie
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| SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCOW

5.1.) Zamawiajacy przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
5.3.) Warunki udziatlu w postepowaniu: Tak

5.4.) Nazwa i opis warunkéw udziatu w postepowaniu.
O udzielenie zamdéwienia w niniejszym postepowaniu mogg ubiegac sie wykonawcy,
ktorzy:

" nie podlegaja wykluczeniu w zakresie okre$lonym w pkt 15 niniejszej SWZ,

" posiadajg aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych na podstawie art. 6 ust. 1 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23
listopada 2012 r. (Dz. U. z 2022 r., poz. 896 z pézn. zm.) na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j.

5.5.) Zamawiajacy wymaga zlozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak

| SEKCJA VI - WARUNKI ZAMOWIENIA

6.1.) Zamawiajacy wymaga albo dopuszcza oferty wariantowe: Nie

6.3.) Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna: Nie

6.4.) Zamawiajacy wymaga wadium: Nie

6.5.) Zamawiajacy wymaga zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: Nie

6.7.) Zamawiajacy przewiduje uniewaznienie postepowania, jesli Srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie catosci lub czesci zamowienia nie zostaly przyznane: Nie

| SEKCJA VII - PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY

7.1.) Zamawiajacy przewiduje udzielenia zaliczek: Nie
7.3.) Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy: Tak

7.4.) Rodzaj i zakres zmian umowy oraz warunki ich wprowadzenia:

1. Zmiana postanowieh zawartej umowy moze nastapi¢ za zgodg obu stron wyrazong na pi$mie pod rygorem niewaznosci.
2. Odstgpienie od umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. Strona umowy majaca zamiar odstgpi¢ od
umowy powinna podac takze pisemne uzasadnienie swojej decyzji.

7.5.) Zamawiajacy uwzglednit aspekty spoteczne, sSrodowiskowe, innowacyjne lub etykiety zwigzane z realizacjq
zamowienia: Nie

| SEKCJA VIIl - PROCEDURA

8.1.) Termin skladania ofert: 2022-11-18 10:00

8.2.) Miejsce skladania ofert: Wykonawca skfada oferte za posrednictwem ,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub
wniosku” dostepnego na ePUAP i udostepnionego rowniez na miniPortalu

8.3.) Termin otwarcia ofert: 2022-11-18 11:00

8.4.) Termin zwigzania oferta: do 2022-12-17
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	3.8.) Zamawiający wymaga sporządzenia i przedstawienia ofert przy użyciu narzędzi elektronicznego modelowania danych budowlanych lub innych podobnych narzędzi, które nie są ogólnie dostępne: Nie
	3.12.) Oferta - katalog elektroniczny: Nie dotyczy
	3.14.) Języki, w jakich mogą być sporządzane dokumenty składane w postępowaniu:
	3.15.) RODO (obowiązek informacyjny): Klauzula informacyjna w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), informujemy, że: 1.	Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Urząd Pracy w Płocku z siedzibą  w Płocku przy ul. 3 Maja 16, adres e-mail: sekretariat@mup.plock.eu, tel. 24 367 18 30. 2.	Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych w Miejskim Urzędzie Pracy w Płocku,  e-mail: inspektor.ochronydanych@mup.plock.eu, tel. 24 367 18 30. 3.	Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Świadczenie usług pocztowych dla Miejskiego Urzędu Pracy w Płocku w 2023 roku” prowadzonego w trybie podstawowym bez przeprowadzania negocjacji. 4.	Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogą być osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp. 5.	Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane zgodnie art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; jeżeli chodzi  o materiały archiwalne, przez wynikający z przepisów ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach. 6.	Prawa osób w związku z przetwarzaniem przez Administratora podanych danych osobowych: •	prawo dostępu do treści podanych danych osobowych - na podstawie art. 15 RODO; •	prawo do sprostowania - na podstawie art. 16 RODO; •	prawo do ograniczenia przetwarzania danych - na podstawie art. 18 RODO; •	prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych w razie uznania przetwarzania danych osobowych za niezgodne z prawem. 7.	Nie przysługuje Pani/Panu: - prawo do usunięcia danych osobowych w związku art. 17 RODO; - prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, - prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 21 RODO, gdyż podstawą przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 8.	Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym  w przepisach ustawy Pzp związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzenia; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp. 9.	Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany stosownie do art. 22 RODO. 10.	Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od Wykonawcy biorącego udział w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 RODO
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	4.1.1.) Przed wszczęciem postępowania przeprowadzono konsultacje rynkowe: Nie
	4.1.2.) Numer referencyjny: SK 223-1/JR/2022
	4.1.3.) Rodzaj zamówienia: Usługi
	4.1.4.) Zamawiający udziela zamówienia w częściach, z których każda stanowi przedmiot odrębnego postępowania: Nie
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	4.3.) Kryteria oceny ofert
	4.3.1.) Sposób oceny ofert: Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów określonych w SWZ - cena 100%.  Kryterium "cena" będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu zamówienia, podanej przez Wykonawcę w formularzu oferty.
	4.3.2.) Sposób określania wagi kryteriów oceny ofert: Procentowo
	4.3.3.) Stosowane kryteria oceny ofert: Wyłącznie kryterium ceny
	Kryterium 1
	4.3.5.) Nazwa kryterium: Cena
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	4.3.10.) Zamawiający określa aspekty społeczne, środowiskowe lub innowacyjne, żąda etykiet lub stosuje rachunek kosztów cyklu życia w odniesieniu do kryterium oceny ofert: Nie

	SEKCJA V - KWALIFIKACJA WYKONAWCÓW
	5.1.) Zamawiający przewiduje fakultatywne podstawy wykluczenia: Nie
	5.3.) Warunki udziału w postępowaniu: Tak
	5.4.) Nazwa i opis warunków udziału w postępowaniu.
	5.5.) Zamawiający wymaga złożenia oświadczenia, o którym mowa w art.125 ust. 1 ustawy: Tak
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